
Berufsbildende: Was, Wann, Wo ?

Personendaten 
erfassen

Arbeitsbereiche 
erfassen

Leistungsziele 
zuweisen

Einsatzplanung erstellen

Bildungsbericht 
erstellen

Lerndokumentation 
prüfen

Schulnoten prüfen

Bildungsbericht 
abschliessen

Wiederkehrende Arbeiten

Initiale Planungsarbeiten

Stammdaten 
> Lernende

Handbuch
S. 16

Ausbildung > 
Leistungsziel-
katalog

Handbuch
S. 33

Lerndokumentation

Handbuch
S. 50

Qualifikation > Noten 
Berufsfachschule

Handbuch
S. 46

Qualifikation > 
Bildungsbericht 

Handbuch
S. 42

Ausbildung > 
Einsatzplanung

Handbuch
S. 33

Qualifikation > 
Bildungsbericht 

Am Ende der Lehre

Archivierung und Löschung

Merkblatt Datenschutz

Ausbildung > 
Arbeitsbereiche

Handbuch
S. 30

Handbuch
S. 42
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