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Visa numérique par les représentants légaux dans le rapport de formation

En tant que responsable de la reléve ou formateur pratique, vous pouvez inviter les représentants
légaux des apprentis a consulter un rapport de formation discuté et a confirmer cette consultation.
Saisie des représentants légaux

Commencez par saisir les représentants |égaux de 'apprenti dans les données permanentes. Pour ce
faire, passez en mode édition des données permanentes de I'apprenti et ajoutezun représentant légal
dans la section « Représentant légal » en cliquant sur « Ajouter un autre représentant légal ».

(=) Représentant légal

Ajouter un autre représentant |égal

La représentation légale comprend des informations sur le titre, I'adresse e-mail, le prénom et le nom
(champs obligatoires) ainsi que, de maniére facultative, le numéro de téléphone et un commentaire.

(=) Représentant légal

=[]

Civilité *
Prénom *
Name *
E-mail *

Téléphone
Commentaire

Ajouter un autre représentant légal

Il est possible d'enregistrer au maximum trois représentants Iégaux par apprenant.

Inviter les représentants légaux a consulter le rapport de formation

En tant que responsable de la reléve ou formateur/formatrice pratique, vous pouvez inviter les
représentants légaux a consulter les rapports de formation qui ont été discutés ou déja visés par
I'apprenti/e. Pour ce faire, ouvrez le rapport de formation via « Informations de base » et «
Représentant légal » pour afficher la liste des représentants |égaux de I'apprenti/e.
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B Qualification semestrielle B Détails: 1er semestre
B informations de base Personne en formation g

'Y MandatSpratiques Semestre 1

B Evaluatio Formateur pratique i,

i Rapport de formation

Remplagant
@  Entreprise d'apprentissage
Date d'entretien

wvendredi, 20 février 2026

@ st Discuté

Discuté par

La personne en formation n'a pas encore 18 ans. Yst pourquoi
S Unrepré légal peut étre désigné dans son pr§fil. Ce
@ représentant peut étre sélectionné afin de viser
électroniquement le rapport de formation,

Inviter les représentants légaux a consulter le rapport

Vous sélectionnez les représentants Iégaux qui doivent étre invités a consulter le rapport et fixez la
date a laquelle la consultation doit avoir lieu. En cliquant sur « Envoyer le rapport de formation », les
représentants légaux sélectionnés sont invités par e-mail a consulter le rapport de formation.

@ Représentation légale de Sven Pfister, 1er semestre

€
€

Représentant légal *

Inspection jusqu'au

Abandonner

Rappeler le rapport de formation

Envoyer le rapport de formation

Les informations de base indiquent l'invitation et I'état d'avancement de la consultation.

B Qualification semestrielle B Détails: Ter semestre =
- Informations de base Personne en formation g
'S/ Mandats pratiques Semestre 1

B Evaluation

£

Formateur pratique
Bl Rapport de formation Remplacant

@  Entreprise d'apprentissage

Date d'entretien wvendredi, 20 février 202

0 sawt Discuté [0/1]

Discuté par

,12.02.2026 11:21

La personne en formation n'a pas encore 18 ans. C'est pourquoi
un représentant légal peut étre désigné dans son profil. Ce
représentant peut étre sélectionné afin de viser
électroniquement le rapport de formation.

Représentant légal Envoyé pas vis¢

Inviter les représentants légaux a consulter le rapport

Consultation et confirmation par les représentants légaux

Les représentants légaux recoivent un e-mail unique de I'expéditeur « notifier@time2learn.ch » leur
demandant de consulter le rapport de formation.
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Vous recevez par e-mail le rapport de formation de l'apprenti(e) pour le 1. semestre.
Le rapport de formation a été rédigé par la formatrice et envoyé via time2learn.

Nous vous prions de prendre connaissance du rapport de formation au plus tard le 10.03.2026 et de confirmer que vous en avez pris connaissance en cliquant sur le bouton « Jai pris
connaissance du rapport de formation » dans le rapport de formation.

Si vous avez des questions concernant le rapport de formation ou cet e-mail, veuillez contacter la formatrice pratique de l'apprentie
Merci de votre attention.

Cordialement

Fribourg/Freiburg

E-mail envoyé par time2learn - Swiss Learning Hub (www.swisslearninghub.com)

Lorsque le représentant légal clique sur le lien « Consulter le rapport de formation », celui-ci s'ouvre
et peut étre consulté par le représentant légal.

Rapport de formation: 1. semestre

L'article 7 de I'Ordonnance sur l'instruction stipule que le formateur professionnel enregistre le niveau d'instruction de
I'apprenant - en se basant notamment sur le dossier d'apprentissage - et en discute avec lui a la fin de chaque semestre.

Informations de base

Personne en formation g

Date de naissance

Profession

Semestre 1
Formateur pratique i)
Remplagant

Entreprise d'apprentissage
Date d'entretien vendredi, 20 février 2026

Appréciation

1. Compétences professionnelles

1.1 Niveau de formation

Evaluation globale selon, respectivement, les objectifs de formation mentionnés dans le plan de formation

faible (0 -1 -@)-(3) fort

Remarques

A la fin du rapport de formation, le représentant légal trouve le bouton « J'ai pris connaissance du
rapport de formation ». En cliquant sur ce bouton, il confirme avoir pris connaissance du rapport de
formation.

12. Divers

Remarques

Dates / Signatures

Ce rapport de formation a été discuté le 12.02.2026.

J'ai pris connaissance du rapport de formation.
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Statut des confirmations de consultation par les représentants lIégaux

En tant que responsable de la reléve ou formateur pratique, vous pouvez voir dans les données de
base de la qualification semestrielle, dans la zone Statut, I'état des confirmations par les représentants
légaux invités. Le statut indiqgue combien de représentants légaux invités ont confirmé avoir consulté
le rapport de formation. Par exemple, [1/3] signifie qu'un représentant légal invité sur trois a confirmé
avoir consulté le rapport de formation.

La rubrique « Représentation Iégale » répertorie les représentants Iégaux qui ont été invités, ceux qui
ont déja confirmé avoir pris connaissance du rapport de formation et la date a laquelle cette
confirmation a été effectuée.

E Qualification semestrielle B Détails: 1er semestre =
b'/ Informations de base Personne en formation %

":?/ Mandats pratiques Semestre 1

B tvaluation Formateur pratique i}

il Rapport de formation Remplacant

© Entreprise d'apprentissage

Date d'entretien vendredi, 20 février 2026
O swawt Discuté [1/1]
Discuté par 12.02.2026 11:21
Représentant légal Visé par 09.03.2026 10:07

Inviter les représentants légaux a consulter le rapport

Le nombre de confirmations de consultation par les représentants légaux est également indiqué dans
la liste des rapports de formation.

Evaluated (ready to be

Semester 5 Paul Santé 30-01-2026 Discussed [3/3] m -

Dans l'apercu des qualifications semestrielles de tous les apprenants, la colonne « Semestre »
comporte une case verte cochée qui indique que les représentants légaux ont été invités a consulter
le rapport de formation et qu'ils ont tous confirmé avoir pris connaissance dudit rapport.

Learner FaGe2 Demo Santé (Demofirma) = sub1 2026 HEREE

Remarques

e Siunrapport de formation cléturé est rouvert, le visa doit &tre apposé a nouveau par l'apprenant
et son représentant légal.

e |l est également possible d'imprimer et de signer le rapport de formation.

e La consultation par les représentants légaux est facultative, le rapport de formation peut
également étre cl6turé sans visa.
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